
 
 

ZPKSoft Posłaniec 
 
 
 
 
 
 
Posłaniec jest narz�dziem współpracuj�cym z programem ZPKSoft Doradca. 
Słu�y do ewidencjonowania przesyłek zewn�trznych (listów itp.).  
 
Interfejs aplikacji składa si� z  
 

- obszaru klucza,  
- przycisków dekretuj�cych,  
- przycisków redakcji zapisów,  
- tabeli dokumentów (przedmiotów wysyłki): 

 
 

 
 
 
Kolory. 
 
W aplikacji zastosowano dwa kolory dla u�ytkowników realizuj�cych ró�ne zadania: 

- Kolor zielony: tym kolorem s� oznaczone elementy do obsługi dla u�ytkowników generuj�cych 
przesyłki. Nale�� tu: przyciski redakcji zapisów i przycisk potwierdzenia. 

- Kolor �ółty: dwa przyciski oznaczone tym kolorem nale�� do grupy przycisków dekretuj�cych. 
Przyciski te s� przeznaczone dla osoby (osób) które zajmuj� si� dostarczaniem przesyłek. 

 
 



Wprowadzanie nowych zapisów. 
 
Celem wprowadzenia nowego zapisu (zarejestrowania nowej przesyłki) nale�y u�y� przycisku . 
Pojawi si� okno dialogowe wprowadzenia nowego zapisu: 
 

 
 
Je�eli przesyłka ma by� dostarczona w okre�lonym terminie, nale�y wówczas fakt ten zaznaczy�, jak na 
powy�szym rysunku. 
 
 
Poprawianie zapisów 
 
Wprowadzony zapis mo�na skorygowa�, wywołuj�c okno wprowadzenia zapisu za pomoc� przycisku 

. 
 
 
Usuwanie zapisów 
 

Wprowadzony zapis mo�na wycofa� za posługuj�c si� przyciskiem . 
 
 
 Przyciski dekretuj�ce 
 
Program udost�pnia trzy przyciski dekretuj�ce: 
 

- Odebrano 
- Dostarczono 
- Potwierdzono 

 
Dwa pierwsze przeznaczone s�  dla osoby zajmuj�cej si� dostarczaniem przesyłek do adresatów, ostatni-  
dla osoby która nadała przesyłk�. Dekretacji potwierdzaj�cej nale�y dokona� wówczas, gdy dostarczyciel 
przesyłki dostarczy zwrotne potwierdzenie dostarczenia przesyłki od adresata. 
 
U�ycie któregokolwiek z przycisków dekretuj�cych powoduje wstawienie odpowiedniej daty do tabeli 
przedmiotów wysyłki. 
Dla ułatwienia kolumn� z dekretacj� pochodz�c� od nadawcy oznaczono równie� kolorem zielonym.



Filtry 
 
 
Aplikacja posiada filtry pozwalaj�ce na szybkie wyselekcjonowanie odpowiednich zapisów. 
Wybieraj�c rok i (lub) miesi�c program automatycznie generuje przyciski dni wybranego miesi�ca: 
 

 
 
Po wybraniu okresu mo�na dokona� dalszej selekcji zapisów: 
 

 
 

Podczas konstruowania klucza program na bie��co przedstawia dane w tabeli zapisów, stosuj�c 
odpowiednie wyró�nienia zapisów rodzajem i kolorem czcionki: 
 

 
 
 



 
Aby odczyta� przesyłki potwierdzone przez wysyłaj�cego nale�y posłu�y� si� jednym z nast�puj�cych 
filtrów: 

- Wszystkie z dnia 
- Wszystkie z miesi�ca, lub 
- Wszystkie z roku: 

 

 
 
 
 
Wydruki 
 
Program Posłaniec umo�liwia wydrukowanie zestawienia przesyłek wyselekcjonowanych w tabeli. Słu�y 

do tego przycisk . 
 
 
Uprawnienia 
 
Dost�p do przycisków dekretuj�cych �ółtych, przycisków zmiany i usuni�cia zapisu maj� tylko 
u�ytkownicy o statusie powy�ej 4 (0 - 4). U�ytkownik o statusie 4 pełni rol� dostarczyciela przesyłek i 
ma dost�p tylko do przycisków oznaczonych kolorem �ółtym. 
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