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Wstep

ZPKSoft Fax jest systemem faksowym dedykowanym dla systemu ZPKSoft Doradca.
Pakiet sktada sie z programu ViewFax i FaxIN.

Program ZPKSoft ViewFax stuzy do odczytu i wydruku fakséw odebranych za pomocg
programu FaxIN.

Program ZPKSoft FaxIN stuzy do odbioru faksow, selekcji odebranych fakséw i
przenoszenia wybranych faksow do rejestru dokumentow przychodzacych (IN)
systemu Doradca.

Pakiet integruje sie z systemem ZPKSoft Doradca.

Instalacja

1. Instalacja programu ViewFax.exe
Aby zainstalowac¢ program ViewFax.exe nalezy umiesci¢ go w folderze programu
Doradca, domyslinie jest to c:\program Files\ZPKSoft\Doradca, po czym uruchomic¢
program.
Z menu Narzedzia nalezy uruchomic opcje skojarzenie aby skojarzy¢ rozszerzenie
faksow AFAX z tym programem. Od tej pory podwdjne klikniecie pliku faksu
spowoduje jego otwarcie w programie ViewFax.
Zaleca sie zainstalowanie programu ViewFax na kazdym komputerze klienckim
sieci systemu ZPKSoft Doradca. Rozwigzaniem alternatywnym jest umieszczenie
programu na serwerze i dokonanie skojarzen na komputerach klienckich.
Rozwigzanie to jest bardziej elastyczne od poprzedniego, gdyz w przypadku
pojawienia sie nowej wersji programu wystarczy tylko podmieni¢ plik na serwerze.

2. Instalacja programu FaxIN.exe
Program FaxIN.exe instaluje sie jako podprogram programu ZPKSoft Doradca.
W celu zainstalowania programu nalezy z poziomu administratora systemu
Doradca wybrac opcje Instalacja podprogramu z menu Ustawienia ->
Administrowanie bazg.

Uruchomienie odbierania faksow

Odbieranie faksow moze uruchomic¢ osoba majgca uprawnienia do rejestru IN. Aby
uruchomic¢ odbieranie fakséw wystarczy wybrac opcje Wtgcz odbieranie faksow menu
Dokumenty w programie Doradca.

Zostanie uruchomiony program FaxIN.exe co zaowocuje pojawieniem sie ikony faksu
w trayu: . (zasobnik ikon w prawym dolnym rogu ekranu). Program dokona
automatycznej konfiguracji i rozpocznie $ledzenie nadchodzacych faksow.
Oczywiscie linia telefoniczna musi by¢ podtaczona do odpowiedniego portu
modemu komputera.
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Monitowanie odbierania faksu

Podczas odbierania faksu ramka ikony programu FaxIN zaczyna migac: @ oraz
pojawia sie okno statusu odbioru faksu, informujace m. in. o numerze telefonu
nadawcy faksu. Odbieranie faksu mozna przerwac. Stuzy do tego celu przycisk
[Anuluj] okna statusu.

Po zakonhczeniu odbierania faksu okno statusu zamyka sie automatycznie a ikona
programu przybiera swoj pierwotny wyglad (przestaje migac).

Zakonczenie pracy programu faksowego

Aby zakonczy¢ prace programu faksowego nalezy skorzystaé z opcji Zamknij menu
kontekstowego ikony programu.

Wstrzymanie pracy programu faksowego

Aby wstrzymac sledzenie fakséw nalezy otworzy¢ okno gtéwne programu faksowego.
Okno gtéwne programu faksowego mozna otworzy¢ klikajac podwdjnie ikone
programu lub wybierajac opcje Otwdrz z menu kontekstowego ikony programu.

Z menu Status programu mozna wstrzymac Sledzenie nadchodzacych fakséw:

[Status stawignia O progr
Q Mashuchivanie Faksdw _)

v Pokazuj okno statusu

Z tego menu mozna takze wytaczy¢ pojawianie sie okna statusu podczas odbierania
faksu (odbieranie faksu bedzie wtedy sygnalizowane tylko przez miganie ikony
programu w trayu).

Ustawienia

Program ZPKSoft FaxIN konfiguruje sie samodzielnie. Jezeli wystapig problemy z
uruchomieniem $ledzenia fakséw, woéwczas uzytkownik zostanie poinformowany o btedzie
inicjacji. Nalezy wéwczas dokonaé konfiguracji recznie.

Samodzielnie mozna ustawi¢ port oraz tancuch inicjujgcy modem. Do tego celu stuzg
odpowiednie opcje menu Ustawienia.

Standardowo program FaxIN zamyka sie wraz z systemem Doradca. Jezeli chcemy
pozostawi¢ program aktywny po zamknieciu Doradcy nalezy wybra¢ odpowiednig opcje z
menu Ustawienia (Zamykaj razem z programem Doradca).

Opcja Drukarka ... umozliwia wybér drukarki przed drukowaniem dokumentu.
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Zarzadzanie odebranymi faksami

W celu obejrzenia, przeniesienia do rejestru IN lub usuniecia fakséw nalezy otworzyc¢
okno gtéwne programu faksowego.

Okno programu faksowego jest podzielone na dwie czesci. Gérna zawiera liste
odebranych fakséw, dolna natomiast pokazuje podglad wskazanego faksu:

<& 2rKSoft FaxIN 1.1 (licencja dla ZPKSoft) = |I:||1|
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- Edycja i wydruk faksu
Aby edytowac faks (skalowanie, obrét) nalezy postuzy¢ sie przyciskami panelu
narzedziowego znajdujacego sie z lewej strony okna podgladu:
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[olpDo U a

Aby wydrukowa¢ dokument nalezy uzy¢ przycisku drukowania @l

Podwdjne kliknniecie na wybranej pozycji na liscie odebranych fakséw otwiera
dokument w programie ZPKSoft ViewFax.

- Przeniesienie faksu do rejestru IN
Celem przeniesienia faksu do rejestru IN systemu ZPKSoft Doradca nalezy uzy¢
przycisku [Do rejestru IN]. Pojawi sie okno dialogowe w ktorym nalezy wpisac
podstawowe dane dotyczace dokumentu:
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Dane dot. faksu do rejestru IN B %]

Tutuk: I

Od kogo: I :]

k. I Anuluj |

Dokument zostanie przesuniety do rejestru IN systemu Doradca.

- Usuniecie niepotrzebnych fakséw
Aby usunac¢ niepotrzebny faks wystarczy wskazac go na liscie odebranych faksow,
a nastepnie klikna¢ przycisk [Usun].

Obstuga programu ViewFax

Program ZPKSoft ViewFax stuzy do obejrzenia odebranego faksu (plik .AFAX), jego
sformatowaniu (skalowanie, obrét) i wydruku.

Aby otworzy¢ dokument w programie wystarczy klikna¢ go dwukrotnie w eksploratorze
Windows lub w programie FaxIN. Jezeli to nie dziata, oznacza to, ze program nie zostat
skojarzony do otwierania plikow .AFAX.

Aby skojarzy¢ program jako domysiny edytor faksow .AFAX nalezy wybrac opcje
Skojarzenie... menu Narzedzia programu. Czynnos¢ te nalezy wykonac tylko raz na
okreslonym komputerze. Dokument mozna takze otworzy¢ korzystajac z opcji Otworz
menu Plik.

Skalowanie dokumentu:

«5F ZPKSoft ViewFax
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Licencja

W celu uzytkowania systemu ZPKSoft Fax nalezy zakupi¢ stosowng licencje u producenta
lub dystrybutora programu. Posiadanie licencji na system ZPKSoft Doradca nie jest
tozsame z posiadaniem licencji na system ZPKSoft Fax.
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