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ZPKSoft Zarzadzanie zadaniami
(DZaZad)

Wstep

ZPKSoft Zarzadzanie zadaniami (DZaZad.exe) jest podprogramem systemu ZPKSoft
Doradca, integruje sie w procesie instalacji z systemem ZPKSoft Doradca.

Jest to narzedzie menedzerskie, przeznaczone do szybkiego manipulowania zadaniami
i tworzenia raportu z tych zadan. Jako zadanie traktowane sg obiekty ktore posiadajg
termin wykonania i osobe odpowiedzialng w programie Doradca: Procedury,
dokumenty (lub inne sktadniki) procedur, oraz terminy.

Dostep do programu powinni mie¢ wyfgcznie uzytkownicy z najwyzszymi
uprawnieniami, gdyz program pozwala na manipulowanie zadaniami polegajace na:

- zmianie terminéw, oraz
- zmianie oséb odpowiedzialnych za wykonanie zadan.

Dostep do zadan jest petny !.

Instalacja

Aby zainstalowa¢ podprogram DZaZad.exe nalezy zalogowac sie do systemu Doradca
jako administrator a nastepnie korzystajac z opcji menu Ustawienia -
Administrowanie bazg - Instalacja podprogramu wskazac plik DZaZad.exe.

Program DZaZad.exe mozna pobrac¢ ze strony producenta:
http://www.zpksoft.ssk.pl/EF45685DC4C7/soft/PODPROGRAMY/DZaZad.exe.zip.

Uprawnienia

Program pozwala na prace uzytkownikowi ze statusem 0, bez wzgledu na grupe do
ktorej nalezy, oraz uzytkownikowi ze statusem 1, pod warunkiem, ze jest on
przyporzgadkowany co najmniej do jednej grupy uzytkownikéw i praca na programie
jest udostepniona tej grupie uzytkownikdow.

Takie udostepnienia mozna ustawi¢ korzystajac z menu programu Inne -
Udostepnienia. Tylko uzytkownik ze statusem 0 moze definiowac te uprawnienia.

© ZPKSoft® '2007-01 Pawet Krzzanowski



2
ZPKSoft Zarzadzanie zadaniami (DZaZad.exe)

Widoki
Dostepne sg dwa widoki raportu:

- widok wybranego dnia, oraz
- widok tygodnia do ktérego nalezy wybrany dzien.

Dzien nalezy wybra¢ w obszarze klucza znajdujacym sie u dotu okna programu.
Widoki wybieramy przy pomocy przyciskéw = (widok dnia) i E (widok tygodnia).
Aby przej$¢ do nastepnego dnia (lub tygodnia) mozna skorzystac z przycisku B , aby

ustawi¢ okres poprzedni, mozna skorzystac z przycisku g .

Wybieranie zadan (klucz)

U dotu okna programu znajduje sie obszar klucza, gdzie mozna zdefiniowac
interesujacy nas obszar zadan.
Liste dotyczacq uzytkownikdw mozna zatadowac jedna z trzech wartosci:

- bez wypetnienia (pokazane zostang zadania wszystkich uzytkownikéw)
- Grupami uzytkownikow
- Uzytkownikami:

Wisznzoy Lzytkownicy

Liste dotyczacq klientdw mozna zatadowac jedna z trzech wartosci:

- bez wypetnienia (pokazane zostang zadania dotyczace wszystkich klientow)
- Grupami klientéw
- Klientami:

aktualnych zadan.
Mozna wybrac¢ okreslony typ zadan, lub wszystkie:
Fokaz zadania:
[ ] Procedury

[] Diokurmenty
[T Terminy

Uruchomienie generatora raportéw odbywa sie po kliknieciu na przycisk il
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Manipulowanie mysza

Aby zmieni¢ wtasnosci zadania (terminy, lub osobe odpowiedzialng) mozna postuzy¢
sie myszg przeciggajac wybrane zadanie w okreslone miejsce. Uruchomienie okna
wiasnosci zadania umozliwia dostep do szerszej gamy wiasnosci zadania (np. mozna
zmieni¢ nazwe procedury, zdeaktywowac jg (uznac za archiwalng) itp.).

Okno witasnosci zadania mozna wywotac poprzez podwadjne klikniecie myszg na
pozycji w tabeli raportu, przedstawiajacej to zadanie, lub poprzez klikniecie na

przycisk . Wiekszos¢ opcji jest rowniez dostepnych z menu programu.

Aby przenies¢ termin zadania przeterminowanego na dzien biezacy wystarczy
przesung¢ zadanie przy pomocy myszy o jedng kolumne w prawo w ramach
biezacego dnia.

Aby zmieni¢ osobe odpowiedzialng za wykonanie zadania, nalezy przemiesci¢ myszg
zadanie do zbioru zadan nowej osoby.

Wiasnosci zadania

Okno witasnosci zadania jest zestandaryzowane dla kazdego typu zadania.

Wartosci tekstowe (np. nazwa zadania) maja jedynie ograniczenie dtugosci
wpisywanego tekstu, zgodnie z wymogami bazy danych.

Wartosci typu data lub liczba majg zdefiniowane odpowiednie maski wprowadzania
danych.

Pola wartosci dla ktérych nie mozna wprowadzi¢ dowolnych danych sg zabezpieczone
przed bezposrednig edycjg. Odpowiednie wartosci mozna wybrac z listy (np. nazwisko
uzytkownika).

Za pomocg przycisku ﬂ mozna skopiowac tgcze do wybranego zadania. Postugujac
sie tym tgczem mozna tatwo odszukac to zadanie w programie ZPKSoft Doradca.

Zapisywanie zmian

Zmiana widoku, lub klucza wymaga wczesniejszego zapamietania wprowadzonych
zmian, lub ich odrzucenia.

Wprowadzone zmiany mozna zapamietaé¢ po wybraniu odpowiedniej opcji z menu
programu: Tabela - Zapisz zmiany.

Istnieje mozliwos¢ cofniecia zmian dokonanych dla okreslonego zadania. W tym celu
nalezy skorzystac¢ z innej opcji menu programu: Zadanie - Cofnij zmiany.
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Wydruki i eksport raportow

Dostep do wydrukow i eksportu raportéw udostepniajg opcje menu Inne programu,

lub odpowiednie przyciski narzedziowe: g oraz et .
Zarowno wydruk jak i eksport pozwalaja na wybor tylko niektorych kolumn raportu.
Program umozliwia eksport raportéw do formatu xIs, htm, xml, xml z arkuszem stylu,

oraz txt:
Kolumny raportu x|

[+]:1.1 PN dotwezy N
klient —
CZURNDEE
271 'WT . datpczy
klient o
czpnnods
3.1 SR datyezy
klient
czprnods
[wl 41 7= dAnturzu LI
% Zapizz jako arkusz Excela [#L5]
" Zapisz jako strona internetawa [HTH)
{~ Zapizz jako dane sml [=kL)

" Zapizz jako plik tekstawy [[TAT)

k. Anulu

Licencja

W celu uzytkowania programu ZPKSoft Zarzadzanie zadaniami (DZaZad.exe) nalezy
zakupi¢ stosowng licencje u producenta lub dystrybutora programu. Posiadanie licencji na
system ZPKSoft Doradca nie jest tozsame z posiadaniem licencji na program ZPKSoft
Zarzadzanie zadaniami (DZaZad.exe).
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