ZPKSoft® Kreator dokumentéw

Wstep

Kreator dokumentow jest aplikacja sieciowg typu klient — serwer, dedykowana dla serwera Firebird. Aplikacja
pracuje w srodowisku Windows. Jest dostosowana do wspotpracy z systemem ZPKSoft Doradca.
Przeznaczenie

Aplikacja stuzy do kreowania dokumentéw na podstawie zbioru lub zbiorow wycinkow.

Definicje

Wycinki — fragmenty dokumentu
Schematy — schematy dokumentow zbudowane na podstawie grupy podstawowych wycinkow.



Przyklad

Za przyktad moze postuzy¢ dokument umowy najmu lokalu. Moga by¢ r6zne odmiany tego dokumentu. Np.
umowa najmu lokalu dla podmiotu gospodarczego powinna by¢ nieco inaczej skonstruowana niz umowa najmu
tego samego lokalu z osoba prywatna. Niektore paragrafy tych uméw beda uniwersalne.

Mozna zbudowa¢ schemat dokumentu skladajacy si¢ z zasadniczych sktadnikow (nagltowek, typowe paragrafy)
a pozostate paragrafy doda¢ w formie wycinkéw do zbioru wycinkdéw do wykorzystania w trakcie ,,sktadania”
wersji docelowej dokumentu.

Aplikacja automatycznie numeruje paragrafy w konstruowanym dokumencie.



Interfejs aplikacji
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Interfejs aplikacji sktada si¢ z trzech glownych okien: okna wycinkow (z panelem podgladu), okna schematow 1
okna dokumentu.

Wycinki mozna wprowadza¢ z okna wycinkéw do okna schematow przeciggajac je mysza. Podobnie mozna
szeregowa¢ wycinki wchodzace w sktad schematu / dokumentu.

Zbyteczne wycinki mozna usuwac z dokumentu poprzez uzycie przycisku [DEL].




Inicjowanie pustego schematu

Aby zainicjowac pusty schemat nalezy uzy¢ opcji menu Schematy — Zapamigtaj jako nowy:
Schematy  Dokument  Info

(Eapamietaj jako mioney

) | Pojawi si¢ okno umozliwiajace wpisanie nazwy schematu.

Tworzenie wycinkow

Wycinki muszg by¢ przypisane do jakiego$ schematu. W zwigzku z tym nalezy wybra¢ schemat ktoremu begda

Schematy
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one przypisane: .
Nastepnie nalezy wstawi¢ odpowiedni tekst do edytora, z ktérego beda czerpane owe wycinki. Nalezy w tym
Dokument  Info
Kopiuj

Lapls2 jaka ...

celu uaktywni¢ edytor do edycji. Umozliwia to opcja Pozwdl edytowaé z menu Dokument:
Po uaktywnieniu edytora mozna wprowadzi¢ do niego odpowiedni tekst wklejajac go (kombinacja klawiszy
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[CYRLA+V], lub przycisk wklejania: MI— ) lub wpisujac recznie. Mozna rowniez wprowadzi¢ tekst z
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pliku .RTF: I_w (mozna go np. utworzy¢ z dokumentu Worda (.DOC) poprzez zapisanie dokumentu
w tym formacie).

¢ Aby utworzy¢ wycinek z wybranego fragmentu tekstu nalezy zaznaczy¢ ten fragment, po czym uzy¢ opcji
Whecinki  Schematy  Dokurnent  Infc

Faparnietaj jako nowy

Zapamietaj jako nowy z menu Wycinki: . Pojawi si¢ okno edycyjne w ktorym
nalezy wprowadzi¢ nazw¢ wycinka. Nowy wycinek zostanie umieszczony na liscie wycinkow i jest od razu do
wykorzystania.

¢ Aby zmieni¢ tres¢ wycinka nalezy wybra¢ go na liscie wycinkdw, zaznaczy¢ nowy fragment tekstu w
edytorze i zapisa¢ wycinek korzystajac z opcji Zmien menu Wycinki.

¢ Niepotrzebny wycinek mozna usunaé¢ korzystajac z opcji Usur menu Wycinki.
Tworzenie wycinkow w sposob automatyczny

Aby utworzy¢ wycinki automatycznie na podstawie dokumentu wczytanego do kreatora, nalezy uzy¢ opcji
Wycinki — Utworz automatycznie z dokumentu. Program utworzy wycinki automatycznie. Poczatkiem
kolejnego wycinka bedzie wiersz, ktorego pierwszy znak jest znakiem paragrafu (§). Taki wiersz jest
interpretowany przez program specyficznie:

- usuwany jest numer paragrafu

- usuwana jest pozostala tres¢ wiersza



Wycinek ktérego pierwszy wiersz zawiera znak ,,§” jest w momencie wklejania do dokumentu automatycznie
numerowany.

Automatycznie tworzony wycinek przyjmuje nazwe ztozong z dwoch pierwszych wierszy, np.:

,»$2 Uprawnienia do ...”

Podczas automatycznego tworzenia wycinkdw mozna jednocze$nie utworzy¢ w sposob automatyczny szablon
dokumentu. Wystarczy w tym celu potwierdzi¢ che¢ utworzenia takowego.

Budowa- modyfikacja schematu

Aby zbudowa¢ schemat dokumentu, nalezy przygotowaé wzor od ktérego zaczniemy go tworzy¢. Mozna
zacza¢ od poczatku i wowczas: wyczysci¢ sktadniki (opcja Schemat — Wyczysé liste wycinkow), lub skorzystaé
z juz istniejacego schematu poprzez wybranie go z listy schematow (program wczyta list¢ wycinkow
nalezacych do schematu).

Jezeli schemat jeszcze nie istnieje, nalezy utworzy¢ go przez zapisanie, opcja Schematy — Zapamietaj jako
nowy.

Do schematu mozna doda¢ kolejne wycinki z juz istniejacych schematdéw. Nalezy w tym celu zainicjowaé
wycinki w li§cie znajdujacej si¢ po lewej stronie listy wycinkow schematu a nastepnie przeciagajac mysza —
wstawia¢ kolejne wycinki do schematu.

Aby usuna¢ wycinek ze schematu, nalezy uzy¢ przycisku [Del] na klawiaturze.

Mozna takze utworzy¢ wycinek na podstawie tekstu z edytora, poprzez zaznaczenie go i skorzystanie z opcji
Wycinki — Zapamigtaj jako nowy. Zostanie utworzony nowy wycinek. Wycinek ten bedzie przypisany do
schematu jaki zostat wybrany do selekcji wycinkow (lewa lista). Po utworzeniu wycinka mozna z niego
skorzystac jak opisano wyze;j.




Wycinki w schemacie mozna przeszeregowywac za pomocg myszy lub poshigujac si¢ kombinacjg klawiszy
[Ctrl][1] Tub [Ctrl][]].
Aby zapamigta¢ zmiany dokonane w schemacie nalezy uzy¢ opcji Schematy — Zapisz.

Budowa i przetwarzanie dokumentu

Nowy dokument mozna utworzy¢ badz ,,od zera”, badz na podstawie istniejacego juz schematu.

Aby utworzy¢ dokument na podstawie schematu nalezy wybra¢ go z listy schematéw. Zostang wczytane
wycinki nalezgce do schematu, czyli zostanie utworzona wstgpna posta¢ dokumentu. Jezeli postac ta nie jest
wystarczajaca, mozna doda¢ brakujace wycinki lub usuna¢ niepotrzebne.

Modyfikacji dokumentu nalezy dokonywaé¢ w sposéb przedstawiony w punkcie wyzej.

Tak spreparowany dokument mozna ,,wygladzi¢” finalnie w zewnetrznym edytorze tekstowym (MS Word,
OpenOffice Writer itp.) lub w edytorze programu.

W pierwszym przypadku nalezy skopiowac tekst (opcja Dokument — Kopiuj), po czym wklei¢ do innego
edytora.

W drugim przypadku nalezy uzy¢ opcji Dokument — Pozwol edytowaé aby umozliwi¢ edycje dokumentu.
Dokument nastgpnie mozna zapisa¢ do pliku (opcja Dokument — Zapisz jako).

Przemieszczanie si¢ po dokumencie

Program ZPKSoft Kreator dokumentdw zapewnia zaawansowane mozliwosci poruszania si¢ po dokumencie.
Klikajac na poszczegdlne wycinki na liScie wycinkow dokumentu, lub zaznaczajac je poprzez uzycie



przyciskow strzalek na klawiaturze program automatycznie zaznacza wybrany fragment tekstu odpowiadajacy
wskazanemu wycinkowi w oknie edytora.

Wynika z tego, ze spis wycinkow nalezacych do dokumentu stanowi swoisty interaktywny spis tresci tego
dokumentu.

Po modyfikacji typu zmiana porzadku wycinkéw , dodanie nowych lub usunigcie zbednych wycinkow
powoduje automatyczne przenumerowanie paragrafow dokumentu.

Grupowanie wycinkow

Kazdy wycinek musi by¢ przyporzadkowany do zrédta jakim jest schemat dokumentu. Dodatkowo mozna
zdefiniowaé grupy wycinkow. Grupowanie wycinkOw ma znaczenie przy gospodarowaniu nimi. Mozna np.
utworzy¢ grupe ,,Nagtowki dokumentow” lub tp. Aby nast¢pnie przy konstruowaniu dokumentu tatwiej
wyszukiwaé wycinki.
Grupy wycinkow sg dostepne z menu Wycinki — Grupy wycinkow — ...
Liste wycinkéw mozna zaladowaé wycinkami pochodzacymi ze schematu lub grupy wycinkow. W tym celu
nalezy skorzysta¢ z odpowiednich opcji menu Wycinki:

Wwhieraj wg schemaka

"l Y hieraj wg grup

|, Wybranie jednej z tych opcji spowoduje zaladowanie listy rozwijalnej
wycinkéw nazwami schematow lub grup, co umozliwi wybranie interesujacych nas wycinkdéw.

Usunigcie grupy wycinkéw nie powoduje usunig¢cia samych wycinkow. Jezeli do takiej grupy bytly
przyporzadkowane jakie$ wycinki, po usunigciu jej to przypisanie bedzie takze usunigte (wycinki te nie beda
przypisane do zadnej grupy).



Aby przypisa¢ wycinek do okreslonej grupy nalezy zainicjowac grupg wycinkow w lewej liscie wycinkow a
nastegpnie przeciggnaé wybrany wycinek z prawej listy do lewej. Nastgpi automatyczne przypisanie wycinka do
grupy.

Grupowanie schematow

Podobnie jak w przypadku wycinkdw mozna utworzy¢ grupy schematow. Tu roOwniez usunigcie grupy nie
powoduje usunigcia przypisanych do niej schematow.

Nieco odmienny jest sposob przypisywania schematoéw do grup. Tu nalezy wybra¢ okreslony schemat z listy
rozwijalnej schematow, po czym korzystajac z opcji Schematy —Grupy schematow — Przylgcz schemat do
grupy wywola¢ okno dialogowe umozliwiajace wybranie odpowiedniej grupy dla tego schematu.

Liste rozwijalng schematow mozna zatadowa¢ wszystkimi schematami lub schematami pochodzacymi z grupy
schematow. W tym celu nalezy skorzysta¢ z odpowiednich opcji menu Schematy:

' vbieraj 2 wszystkich

Wiwhieraj z grupy ...

. Wybranie jednej z tych opcji spowoduje zaladowanie listy rozwijalnej
schematow nazwami schematéw lub grup, co umozliwi wybranie interesujagcego nas schematu.

Identyfikacja wycinka

W przypadku gdy wycinki dokumentu pochodza z r6znych schematéw mozna tatwo zidentyfikowaé zrédto
pochodzenia danego wycinka. Wystarczy w tym celu wskaza¢ wycinek (prawa lista !) i skorzysta¢ z opcji
Schematy — Znajdz wycinek ze schematu. W licie wycinkow (lewej) zostanie zainicjowana lista wycinkow
schematu z ktérego pochodzi szukany wycinek. Szukany wycinek bedzie zaznaczony.



Szukanie wycinkow

Aby wyszuka¢ okreslone wycinki mozna:
- postuzy¢ si¢ mozliwoscig dokonania selekcji wycinkow wg schematow,
- poshuzy¢ si¢ mozliwosciag dokonania selekcji wycinkow wg grup,
- odszuka¢ wycinki wg nazwy, opcja Wycinki — Znajdz wycinek.

Uprawnienia

Uprawnienia do modyfikacji zasobow aplikacji (tworzenie i wycinkdw oraz schematéw) mozna ustawi¢
korzystajac z opcji Info — Uprawnienia.

Uprawnienia sg zalezne od uprawnien dokonanych w programie Doradca. Tu mozna zdefiniowac¢ status
uzytkownika uprawnionego do modyfikacji (0 ... 4).

Dodatkowo schematy mozna przypisywa¢ grupom uzytkownikow, definiowanych w Doradcy. Jezeli schemat
bedzie przypisany okre§lonej grupie uzytkownikow, wowczas nie bedzie dostgpny dla innych. Nie beda
dostepne rowniez jego wycinki.

Schemat nie posiadajacy przypisania do grupy uzytkownikow jest dostepny dla wszystkich.



Licencja

Licencja na uzytkowanie aplikacji nie jest tozsama z licencja na
uzytkowanie programu bazowego Doradca lub jemu pochodne.

biuro@zpksoft.pl
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